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KARTIBA, KADA TIEK NODROSINATS ATTALINATAIS MACIBU
PROCESS

Kartiba izstradata, lai nodroSinatu un organizetu attalinatu macibu procesu un
sniegtu informaciju visam procesa iesaistitajam pusém — pedagogiem (turpmak -
skolotajiem), izglitojamiem (turpmak — skoléniem), vecakiem.

1. Macibu procesa planoSana un organizéSana
1.1. Macibas attalinati notiek péc macibu priekSmetu stundu saraksta.
1.2. Skolotaji uzdevumus plano E-klases dienasgramatas sadala “Uzdots” Iidz katras
nedglas piektdienai plkst. 17.00 visai ned¢lai vai pat ilgakam laika periodam, iznémums
varétu but tadi macibu priekSmeti ka, pieméram, matematika, latvieSu valoda, kur

stundu skaits nedéla un t€mas nosaka biezaku skoléna un skolotaja sazinu.

1.3. Sazinai izmantotas platformas:

. E-klase,
. WhatsApp (atbilstosi skolotaja noradijumiem),
. telefona zvani, sms.

1.4. Macibu satura un nodarbibu, t.sk., konsultacijam, izmantotas platformas:

. MS Teams — tieSsaistes nodarbibam
. Uzdevumi.lv
. “Tava klase”



u.c., ja skolotajs ir parliecinajies, ka skolénam ir pieejamas attiecigas platformas un
to lietoSana vinam nesagada problémas.

1.5. Sazina ar skolotajiem, skolas darbiniekiem notiek darba laika no plkst. 8.15 lidz
17.00.

1.6. Skolenu macibu sasniegumu vertéSana notiek saskana ar Rigas Ziepniekkalna
vidusskolas skolenu macibu sasniegumu vertéSanas kartibu (Nr.VSZ-19-12-nts,
02.09.2019., grozijumi 06.10.2020.), regulari nodrosinot formativo veértesanu (i/ni/%)
un atgriezenisko saiti par paveikto.

1.7. Ja ir jautajumi, problémsituacijas, kuras nespg€j atrisinat sadarbiba ar priekSmetu
skolotajiem vai/un klasu audzinatajiem, javérSas pie skolas administracijas, rakstot
vestuli E-klas€ vai uz skolas e-pasta adresi: rzvs@riga.lv

2. Atgriezeniskas saites sniegSana skolenam par paveikto

2.1. Par uzdota izpildi E-klases zurnala fikse ar i/ni/nv, vert€jumu procentos vai balles
(atkariba no darba apjoma).

2.2. Mazos darbus, kas verteti ar i/ni/%, skolotajs var parveérst punktos un tos summeét,
veidojot vienu summativo vertejumu balles t€mas nosléguma.

2.3. Skoléna paveiktais tiek parrunats kada no tieSsaistes stundam, konsultacijam (MS
Teams) vai skolotajs nostita E-klases pasta individualu vai visai klasei (par kopigam
tendencém) rakstisku vai audio skaidrojumu par pilnveidojamo.

3. Skoléna atbildiba
3.1.Katru dienu seko Iidzi informacijai E-klasé (dienasgramata, veéstules, zinojumi).

3.2. Katru ritu skoléns vai vecaks 1idz plkst.10.00 informé klases audzinataju (E-klas¢
pasta, sms, WhatsApp — ka vienojas ar klases audzinataju), ka skoléns ir pieslédzies E-
klas€ un ir vai nav (slims, problémas ar interneta pieslégumu vai citas problémas)
gatavs macibam attalinati.

3.3. Skoléns pirms pieslégSanas tieSsaistes nodarbibai sagatavojas macibu darbibai un
parliecinas, ka izveleta darba telpa ir klusa un mieriga un ka fona trokSni netrauces
nodarbibas norisi. Nav pielaujama pieslégSanas tieSsaistes nodarbibai sabiedriskaja
transporta, uz ielas, veikala, parka vai cita sabiedriska vieta.

3.4. Skolens, piesledzoties tieSsaistes nodarbibai, norada savu vardu un uzvardu, iesledz
datora vai viedierices videokameru (izn€émuma situacijas iepriek§ jasaskano ar
skolotaju).

3.5. Tiessaistes nodarbibas laika skoléna mikrofonam jabit izsl€gtam, tas tiek ieslégts
tikai tad, kad macibu priekSmeta skolotajs aicina skolénu atbildet vai izteikties.
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3.6.Skolénam aizliegts tieSsaistes nodarbibas saiti izplatit klasei nepiederosam
personam, veikt nodarbibas videoierakstus, fotografésanu, traucet tiessaistes nodarbibu
ar savstarpgjam sarunam, savas telpas trokSniem.

3.7.Skoléns pats plano regularu darbu uzdota izpildei skolotaja noraditaja termina. Ja
nepiecieSams, sazinas, konsultgjas ar skolotaju skolotaja noraditajos konsultéSanas
laikos un platformas. Veéstules E-klasé skolotajiem drikst rakstit jebkura laika, tacu
skolotaja darbalaiks ir no plkst.8.15 Iidz 17.00, tapéc uz v€lu vakara sitito e-pastu
skolotajs var neatbildgt.

3.8. Skoléns ir atbildigs par patstavigu un godpratigu darbu izpildi. Ja skolotajam rodas
aizdomas, ka darbs ir negodigi rakstits, izmantojot neatlautus paligmaterialus,
paliglidzeklus, tad skolotajs var likt skolénam darbu aizstavét, piem., MS Teams
konsultacija.

3.9. Skoléns ir stunda tieSsaiste, kad skolotajs to ir noradijis. Informacija par tieSsaistes

stundam ir pieejama E-klas€. Ja skoléns stunda nepiedalas, tad skolotajs to fiks€ ar “n
E-klases zurnala. Attaisnojosu iemeslu dél klases audzinatajs o kavéjumu var attaisnot.

4. Skolotaja atbildiba

4.1. Pielago macibu priekSmeta programmu (saturu un ta apjomu nepiecieSamibas
gadijuma 1.-8 klas€s, samazinot Iidz pat 50%, 9.-12.klas€s samazinot lidz pat 10%), ka
ar1 skoléniem dotos uzdevumus (veidu, apjomu), atbilstosi attalinata macibu procesa
specifikai.

4.2. Plano attalinato macibu darbu ned€lai (t€mas, sasniedzamais rezultats, darbu
apjoms/uzdevumi, izpildes termin$, verteSanas kriteriji veicamajam uzdevumiem), par
to savlaicigi informgjot skolénus un vecakus E-klasé dienasgramata pie uzdota,
noradot, vai un kad darbs janodod, ka ar pievienojot failus ar sasniedzamo rezultatu,
darbu vertésanas kritérijiem un detalizétakiem skaidrojumiem, ja tas nepiecieSams.

4.3. Regulari un savlaicigi E-klas@ ieraksta stundu témas.

4.4. Regulari sniedz skoléniem atgriezenisko saiti par uzdevumu izpildi (i/ni/nv;
vertejums balles vai %; sazina E-klasg, sazina MS Teams par pilnveidojamo), ievérojot
skolas skolénu macibu sasniegumu veérté€Sanas kartibu.

4.5. NodroSina skoléniem konsultacijas (E-klase, MS Teams), ja skolénam tas ir
nepieciesams.

4.6. Ja skoléns neiesaistas attalinataja macibu procesa, nekavégjoties informé par to
klases audzinataju. Ja skoléns nepiedalas MS Teams stunda, tad skolotajs to fiksé ar
“n” E-klases Zurnala.

4.7. Ja skoléns nepiedalas tieSsaistes nodarbiba, skolotajs atzimé kavéjumu E-klases
zurnala un veic attiecigo ierakstu uzvedibas zurnala (piem., Nepiedalijas tiessaistes
nodarbiba).



4.8. Skolotajs nodroSina 30% - 50% tieSsaistes macibu stundu no kopgja nedélai
paredzéta stundu skaita, 1. — 3. klasu posma macibu stunda tie$saisté notiek 30 minites.

4.9. Informe skolénus un vecakus par planotajam macibu stundam tieSsaisté konkretas
klases kalendara MS Teams, E-klases dienasgramata, noradot laiku (atbilstosi stundu
sarakstam) un E-klasg tieSsaiSu stundu planotaja ned¢lai Iidz katras ned€las piektdienai
plkst.17.00.

4.10. Skolotajs ir tiesigs partraukt tiessaistes macibu stundu, ja vairak ka 50% skolénu
neievéro “Tiessaistes macibu stundas noteikumus” — lieto necenzétus vardus, zestus.
Skolotajs par to inform& direktores vietnieci izglitibas joma un ladz rast iesp&ju vadit
tieSsaistes macibu stundu cita laika.
4.11. Skolotajam ir tiesibas atslégt skolénu no tieSsaistes nodarbibas, ja nav iesp&jams
identific&t skoléna personibu, ja skol€ns trauce tiessaistes nodarbibas norisi un ignoré
skolotaja prasibas.

5. Klasu audzinataju atbildiba
5.1. Palidz skoléniem ar ieteikumiem dienas reZima planosana.
5.2. Klases audzinatajs katru ritu klases audzinataja rita laika skoléniem atgadina
“Tiessaistes macibu stundas noteikumus”, aktualizgjot So noteikumu saisinato versiju
un aicina tos ieverot.
5.3. Katru ritu sanem informaciju no skoléniem vai vecakiem, ka skoléns macas
attalinati. Ja Iidz plkst.10.00 par skolénu nekadu zinu nav, sazinas ar vecakiem, lai

noskaidrotu iemeslu macibu procesa kavésanai.

5.4. Sanem informaciju no macibu priekSmeta skolotajiem, ja kads no skoléniem
nepiedalas attalinataja macibu procesa.

5.5. Regulari seko Iidzi E-klaseé skolénu un vecaku statistikai.

5.6. Ja ar vecakiem neizdodas sakontakteties un noskaidrot kavéjuma iemeslus, tad par
to informée skolas socialo pedagogu.

5.7. Reizi ménesi lidz katra méneSa 5. datumam elektroniski izsiita sekmju izrakstus
skoléniem un skolénu vecakiem p&c nepiecieSamibas.

5.8. Sadarbojas ar atbalsta personalu atbalsta sniegSanai skoléniem ar atbalsta
pasakumiem.

5.9. Komunicg, sadarbojas ar savas klases macibu priekSmetu skolotajiem, skoléniem
un vecakiem. Ir tieSais kontaktu uzturétajs, starpnieks, informéetajs, problému risinatajs,
neskaidro jautajumu noskaidrotajs.

6. Skolas atbalsta personala atbildiba

6.1. Konsulteé skolotajus darbam ar skoléniem, kuriem nepiecieSams atbalsts.
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6.2. Sazinas ar vecakiem, par kuru bérniem klases audzinatajam nav informacijas un
nav zinami iemesli macibu procesa kaveésanai. NepiecieSamibas gadijuma iesaista
skolas vadibu, ka arT socialo dienestu u. c. dienestus.

6.3. Sniedz individualas konsultacijas skoléniem, vecakiem, ja tadas tiek ligtas.

6.4. Apkopo informaciju par dazadiem aktualiem jautajumiem saistiba ar attalinato
macibu procesu — skolénu tiessaistes macibu stundu kav&jumi, datortehnikas
pieejamiba skoléniem.

7. Vecaki

7.1. Atbalsta savus b&rnus attalinataja macibu procesa, palidzot saplanot dienas rezimu,
atvelot laiku patstavigajam macibu darbam.

7.2. Regulari seko lidzi informacijai E-klas€ (zinojumi, e-pasts, dienasgramata u.tml.).

7.3. Katru ritu ( jaunako klaSu skoléniem, kuri pasi to vél neprot) lidz plkst.10.00 dod
zinu klases audzinatajam (E-klasé pasta, sms, WhatsApp — ka vienojas ar klases
audzinataju), ka skoléns ir pieslédzies E-klas€ un ir/nav (IKT vai citas problémas)
gatavs macibam attalinati.

7.4. Nekavgjoties (ieprieksgja vakara vai no rita) informé klases audzinataju (E-klasg,
sms vai cita forma, par ko ar klases audzinataju esat vienojusies), ja berns ir saslimis.

7.5. Jair jautajumi, ja ir nepiecieSama konsultacija, ja ir radusies kada probléma macibu
procesa, savlaicigi informé skolotaju E-klasé, nosiitot veéstuli, nepiecieSamibas
gadijuma iesaistot ar1 klases audzinataju. Vestules E-klasé skolotajiem drikst rakstit
jebkura laika, bet, nemot véra skolotaja darbalaiku no plkst.8.15 Iidz 17.00, skolotajs
uz velu vakara stititam zinam var neatbildet talit.

Direktore Astrida Rackovska

Apstte 67670723
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TIESSAISTES MACIBU STUNDAS NOTEIKUMI

1. Skolotajs, administracijas noteiktajos terminos, publicé informaciju par tieSsaistes
stundam un konsultacijam tieSsaistes macibu stundu un konsultaciju grafika, kas ir
pieejams skolotajiem, skoléniem un skolénu vecakiem E-klas€ sadala “Skolas jaunumi”.
Papildus tieSsaistes macibu stundas var tikt organizétas péc skolotdja vai skolénu
iniciativas. Informacija par papildus tieSsaistes macibu stundu tiek ierakstita tieSsaistes
macibu stundu un konsultaciju grafika, ieprieks saskanojot ar administraciju.

2. Pirms tieSsaistes macibu stundas skolotajs un skoléns sakarto savu darba vidi, sagatavo
nepiecieSamos darba piederumus, sakarto savu argjo izskatu — matu sakartojumam un
apgerbam jaatbilst publiskai komunikacijai.

3. Skoléns pievienojas tieSsaistes macibu stundai savlaicigi un piedalas stunda [idz macibu
stundas beigam, ieslédz kameru un mikrofonu, noradot savu isto vardu un uzvardu, ja
mikrofona nav vai tas nedarbojas, par to ir laicigi jainformé skolotdjs, tad skoléna
pienakums ir sniegt atbildes uz skolotaja uzdotajiem jautajumiem rakstiski, ierakstot tas
terzeSanas loga.

4. Skolénam tieSsaistes macibu stundas laika mikrofons ir izslégts, to ieslédz tikai tad, ja
atbild uz skolotaja uzdotajiem jautajumiem vai iesaistas diskusija par macibu stundas
temu.

5. Skoléns komunikacijas laika tieSsaiste macibu stunda ievéro visparpienemtas &tikas
normas un sazinas kultiiras principus — runa péc skolotaja uzaicinagjuma, netraucé
skolotajam vadit stundu un klases biedriem macities. Terzesanas loga uzdod tikai tos
jautajumus, kas attiecas uz macibu tému vai macibu procesa organizaciju.

6. Skolénam aizliegts nodot tieSsaistes macibu stundas Saiti un paroli nepiedero$am
personam.



7. Visas tieSsaistes stundas var tikt ierakstitas. Ieraksti var tikt izmantoti skolas
vajadzibam un tie netiek publiskoti.

8. Ja skolens tieSsaistes stunda nepiedalas, tas zurnala tiek atziméts ka kav&jums (“n”).
Tris dienu laika, paskaidrojot iemeslu, kav&jumu var attaisnot vecaki vai pats skoléns,
ja ir sasniedzis 18 gadu vecumu.

9. Noteikumu parkapsanas gadijuma skolotajam ir tiesibas partraukt stundu. Par So tiek
informéta skolas administracija un konkréto skolénu vecaki.

10. Noteikumi stajas spéka ar 2020. gada 6. novembiri.

Direktore Astrida Rackovska

Apsite 6767072



Tiessaistes macibu stundas noteikumi

Sakarto savu darba vidi, sagatavo nepiecieSamos
darba piederumus, paskaties atspulga matu
sakartojumu un apgérba atbilstibu publiskai

komunikacijai.

Pievienojies stundai savlaicigi un paliec stunda lidz
tas beigam. Pievienojoties noradi savu vardu un
uzvardu.

leslédz kameru un mikrofonu. Komunikacijas laika
stunda ievéro visparpienemtas etikas normas un
sazinas kultlras principus.

Stundas laika mikrofons ir izslegts. lesledz to tikai
tad, ja atbildi uz skolotaja jautajumiem vai
iesaisties diskusija.

Ja mikrofona nav vai tas nedarbojas, tavs
pienakums ir sniegt atbildes skolotaja jautajumiem

rakstiski, ierakstot tas térzésanas loga.

Netrauce skolotajam vadit stundu un
klasesbiedriem macities. Térzésanas loga tiek
uzdoti tikai tie jautajumi, kas attiecas uz macibu
vielu vai macibu procesa organizaciju.




