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IEKSEJIE NOTEIKUMI
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05.11.2020. VSZ -20-9-nts
Rigas Ziepniekkalna vidusskolas e-klases (elektroniska Zurnala)
lietoSanas kartiba

Izdota saskana ar
Valsts parvaldes iekartas likuma 72.panta 1.dalas 2.punktu
1. Visparigie jautajumi

1.1. Kartiba nosaka e-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanu Rigas Ziepniekkalna
vidusskola.

1.2. Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un
sasniegumu atspoguloSanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas
aizpildiSanai, sazinai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem.

1.3. Kartiba jaievéro visiem Rigas Ziepniekkalna vidusskola stradajosajiem
pedagogiem.
2. E-Kklases pakalpojumu pieejamiba un lietoSana

2.1.Klasu audzinataji katra macibu gada sakuma informé izglitojamos par e-klases
lietoSanas noteikumiem, veicot atbilstoSus ierakstus ar parakstiem instruktazu lapas.

3. Informacijas ievadiSana e-klase

3.1. Par 1.- 12 klases skolénu ievadisanu e-klases skolénu sarakstos ir atbildigs e-klases
virslietotajs.

3.2. Direktores vietnieki katra semestra sakuma ievada e-klaseé macibu priekSmetu
stundu sarakstu. Ja stundu saraksts macibu gada laika mainas, tad macibu stundas e-
klases dienasgramata ievada e-klases virslietotajs.



3.3. E-klases virslietotajs katra macibu gada sakuma izveido macibu priekSmetus un to
zurnalus, tai skaita arT individualo nodarbibu (konsultaciju) zurnalus.

3.4. Macibu gada sakuma macibu priekSmetu skolotaji iesniedz e-klases virslietotajam
skolénu sarakstus apvienoto klasu Zzurnalu izveidei un, ja nepiecieSams, grupu
dalfjumam klasg.

3.5. Macibu priekSmetu skolotaji informaciju par notikusajam macibu stundam,
individualajam nodarbibam (konsultacijam) un interesu izglitibas skolotaji par interesu
izglitibas nodarbibam ievada regulari, ne vélak ka lidz attiecigas darba dienas
plkst.17.00. Skolenu kav&jumus skolotajs registré macibu stundas sakuma.

3.6. Izglitojamo iegiitos veért§jumus pedagogi ievada terminos, kas noteikti Rigas
Ziepniekkalna vidusskola. skolénu macibu sasniegumu vértéSanas kartiba.

3.7. Teémas nosléguma parbaudes darbu (kontroldarbu un ieskaiSu) vért€jumus
pedagogi ievada, izmantojot e-klases parbaudes darbu vértésanas sisteému.

3.8. Ievadito vért€jumu skaits ir ne mazaks par noteikto Rigas Ziepniekkalna vidusskola
skolénu macibu sasniegumu vert€sanas kartiba.

3.9. Klasu audzinataji informaciju par izglitojamo attaisnotajam macibu stundam
precizé nakama ménesa pirmaja nedéela.
3.10. Pedagogi informaciju par aizvietotajam stundam ievada katru darba dienu lidz

plkst.17.00, sazinoties ar atbilstosa izglitibas posma direktora vietnieku.

3.11. Pedagogi sazinasanos ar vecakiem par dazadiem macibu un audzinasanas
jautajumiem atspogulo e-klas€, aizpildot Zurnala pielikumu par individualajam
sarunam ar vecakiem.

4. Informacijas iegiSana no e-klases

4.1. Lidz katra meéneSa S5.datumam klaSu audzinataji izdruka un izsniedz
izglitojamajiem sekmju izrakstus p&c nepiecieSamibas.

4.2. Klasu audzinataji macibu sasniegumu kopsavilkuma Zurnalu izdruka un nodod
skolas arhiva Iidz kalendara gada beigam.

4.3. E-klases virslietotajs e-zurnalu ieraksta CD matrica un nodod skolas arhiva lidz
kalendara gada beigam.

4.4. Pedagogi zurnala pielikumu par droSibu ekskursijas, pargajienos un pastaigas,
skolas pasakumos izdruka un aizpilditu novieto instruktazu mapé, kas Iidz macibu gada
beigam glabajas skolotaju istaba, un tad nodod skolas arhiva.

4.5. Pedagogi citus zurnala pielikumus un atskaites izdruka no e-klases péc vajadzibas
un glaba pie sevis Iidz macibu gada beigam.



4.6. Visi e-klases lietotaji ievéro personas datu aizsardzibu atbilstosi 21.06.2018.
,,F1zisko personu datu apstrades likums” nosacijumiem.

Direktore Astrida Rackovska

Apsite 6767072



