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RIGAS ZIEPNIEKKALNA VIDUSSKOLA
Ozolciema iela 26, Riga, LV-1058, talrunis 67474465, 67474515, e-pasts: rzvs@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
11.04.2024. Nr.VSZ-24-1-nts

Datortehnikas izsniegsanas un lietosanas kartiba

zdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta 1.

dajas 2. punktu, 02.05.2002. Valsts informacijas sistému likumu,
28.10.2010. Informacijas tehnologiju drosibas likumu un 28.07.20135.
Ministru kabineta noteikumu Nr. 442 |, Kartiba, kada tiek
nodrosinata informacijas un komunikacijas tehnologiju sistemu
atbilsttba minimalajam drosibas prasibam” 8. punktu

I Visparigie noteikumi

1. Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartiba Rigas Ziepniekkalna vidusskola
(turpmak — Kartiba) nosaka, ka Rigas Ziepniekkalna vidusskola (turpmak — Skola)
nodro$ina izmantoto informacijas sistému (turpmak — IS) aizsardzibu pret ar&jiem un
iek§€jiem riskiem, apzinatiem un nejauSiem apdraudéjumiem, pieejamibu un
konfidencialitati, ka tiek veikta IS lietotaju pieejas tiesibu pieskirSana, lai eso3a
informacija tiktu apstradata, glabata un parvaldita dro$i. Kartiba attiecas uz visiem
Skolas darbiniekiem un izglitojamajiem (turpmak - skoléniem), kuri veic darbibas ar
informacijas un tehniskajiem resursiem, ka ari, kuriem ir piekluve kadai no Skola
eso$ajam IS, pieméram, E-klase, Microsoft 365 u.c.

2. Kartiba nosaka Skolas darbinicku un skolénu (turpmak - lietotdju) tiesibas un
pienakumus, izmantojot informacijas sistémas, ka ari datortehniku un tehnisko
aprikojumu.

3. Skolas direktora vietnieks IT joma seko Skola izmantoto IS darbibai un nodro$ina
personala kompetenci IS sistému lieto$ana. A

4. IT specialists nav atbildigs par razotaja programmatiiru, atjauninajumiem un
izmainam (mainTto interfeisu, funkcijam, izvietojumu), bet konsulté lietotaju, skaidrojot
programmaturas izmainas un sniedzot atbalstu darbam jaunaja vidg.



II Skolas IS drosibas politika

5. Skolas IS drosibas politika nosaka pamatdarbibas, kas IT specialistam veicamas, lai
organizetu droSu un nepartrauktu Skolas IS darbibu.
5.1. Lietotaju kontu veido3anas noteikumi:
5.1.1. jebkura Skolas IS un iericé var tikt veidoti vairaki lietotaju konti;
5.1.2. IT specialista riciba ir konts ar pilnajam tiesibam;
5.1.3. lietotaju riciba tiek pieskirti konti tikai ar ierobezotajam tiesibam;
5.1.4. izmantotajam parolém jaizmanto vismaz 9 simboli - lielos un mazos
burtus, ciparus vai specialos simbolus;
5.1.5. parolu mainas intervals ir ne vairak ka 90 dienas.
5.2. Datu glabaSanas iericu darba organizé$anas noteikumi:

5.2.1. lietotaju informacijas glabasana tiek nodro$inata uz failu servera,
lokalajos datoros un argjiem datu nesgjiem;

5.2.2. piekluves kontrole failu serverim tiek realizéta ar lietotaju kontu
palidzibu (katram lietotaja kontam, atbilstosi vina tiesibam ir piekluve
konkrétai failu servera direktorijai);

5.2.3. failu serverim un rezerves kopéSanas iekartam ir nodroSinata
nepartraukta elektroenergijas padeve;

5.2.4. lokalajos datoros dati tick glabati attieciga lietotaja direktorija,
apakSmapé Documents jeb Dokumenti;

5.2.5. personigo ar€jo datu nes&ju lieto$ana nav ieteicama.

5.3. Skolas datortikla lieto3ana:

5.3.1. datortikla iekartu aparatiras uzstadiSanu, uzturé$anu un

programmatiras administréSanu veic IT specialists;

5.3.2. lokalo vadu datortiklu atlauts izmantot tikai Skolas darbinieku

datoriem un citam Skolas iekartam;

5.3.3. bezvadu datortiklu izmanto Skolas darbinieki un skoléni;

5.3.4. datortikls ir aizsargats ar konkrétaja laika aktualu drosibas protokolu;

5.3.5. darbiniekiem pieejamais bezvadu datortikla profils Jauj pieklat lokala

datortikla resursiem;

5.3.6. lietojot darbinieku riciba nodoto Skolas datortehniku arpus Skolas

telpam, aizliegts autorizéties Skolas IS, ja tiek izmantots publisks vai ar

aktualu droSibas protokolu neaizsargats bezvadu datortikls;
5.4. Skolas ieric€s izmantojamas operétajsistémas un programmatiira:

5.4.1. tiek izmantotas tikai atbilstosi licencétas vai atbilstosi iestades

statusam  izmantojamas brivas, atvérta koda operétajsistémas un

programmatura; : ’

5.4.2. datorprogrammatiiras atjaunina$anas procesu nodrosina Rigas digitala

agentiira;

5.4.3. ja atjaunina$anas procesa gaita nepastav iekartas darbibas trauc€jumu

risks, operétajsistémas un programmatiiras atjauninajumi tiek automatizéti;




5.4.4. jakadai iekartai nav iesp&jams nodrosinat aktualu operétajsistému vai
programmatiru, So iekartu maksimali izole lokalaja tikla, ierobezo tas
pieejamibu un to pastavigi parrauga;

5.4.5. ieric@s tiek izmantota antivirusu programmatiira, kas tiek centralizéti
parraudzita;

5.4.6. ja antivirusu programmatiira kada iekarta fikse apdraud€&jumu, IT
specialists veic padzilinatu konkrétas iekartas parbaudi.

IV Jauna lietotaja registrésana

6. Personai, stajoties darba tiesiskajas attiecibas ar Skolu, vai skolénam, uzsakot macibas
Skola, piekluvei IT resursiem vai IS nepieciesamos kontus, lietotajvardus un paroles
(turpmak — autorizacijas dati) pieskir Rigas domes Izglitibas, kultiiras un sporta
departaments.

7. Lietotajs ir atbildigs par vinam pieskirto autorizacijas datu neizpausanu tre$ajam
personam. Gadijumos, kad ir aizdomas par autorizacijas datu noplaSanu tresajai
personai, lietotajam nekavéjoties ir jazino par $o faktu skolas direktores vietniecei IT
Joma vai IT specialistam. Lietotajs ir atbildigs par darbibam, kuras veiktas IS ar vinpam
pieskirto autorizacijas datni.

8. Saskanojot ar attiecigo lietotaju, direktora vietnieks IT Joma un IT specialists ir tiesigi
izmantot lietotaja autorizacijas datus administré$anas vajadzibam.

9.Gadijuma, ja lietotdjs ir aizmirsis pieskirtos autorizacijas datus, tad to
nomainu/atjaunosanu veic IT specialists.

V IT iekartu lieto$anas noteikumi

10. Datorus un citas iekartas piekluvei IT resursiem drikst lietot lietotaji, kuri ir
iepazinusies ar $o kartibu.

1. Skola iesp&ju robezas nodrosina lictotaju ar nepieciesamo datortehniku un
programmatiru darbam Skolas telpas. '

12. Lietotajs nedrikst apzinati bojat vai citadi launpratigi pasliktinat IT iekartu stavokli.
ST prasiba neattiecas uz IT iekartu dabisko nolietoSanos normalas ekspluatacijas
apstaklos.

13. Lietotajs ir atbildigs par savam darbibam ar IT iekartam vai periférijas iekartam un
par S0 darbibu raditajam sekam.

14. Lietotajs nedrikst atvért korpusu nevienai no lietotaja riciba nodotajam IT iekartam,
iznemot gadijumus, kad lietotajs veic iekartas lietosana atlautas darbibas (pieméram,
printera papira paplates vai tonera kasetes nodalijuma atvérSana, kompaktdiska vai cita
datu nesgja ievieto$ana diskiekarta, u.c.).

15. Par launpratigam vai neapdomatam darbibam ar sanemto tehniku, neievérojot Skolas
ieksgjas kartibas noteikumus un razotaja instrukcijas, lietotajs ir atbildigs personigi. Tas
nozimé: tehnikas lausanu, bojatu vai nesaderigu tehnikas piesleégsanu un neprofesionalu
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iekartu konfiguréSanu. Ja lietotajam ir Saubas par savam darbibam (pieslédzot vai
konfigurgjot tehniku), jasazinas ar IT specialistu.
16. Lietotajam javeic pasakumi, lai novérstu iesp&ju nepiedero$am personam iegiit
informaciju, kas atrodas vai tiek att€lota uz lietotdja riciba nodota datora un periférijas
iekartam, izpemot gadijumus, kad 3ada informacijas sniegSana tre$ajam personam
nepiecieSama lietotdja tieSo darba pienakumu veikSanai.
17. Darbinieks ir atbildigs par tehnikas drosibu, atstajot klasi bez uzraudzibas.
18. Ja darbinieks patstavigi, bez direktora vietnieka IT joma un IT specialista zinas, iznes
un pieslédz tehniku arpus klases vai patstavigi uztic tehnikas pieslégsanu skoléniem vai
kadam citam personam, darbinieks uznemas atbildibu par $o tehniku.
19. Ja darba pienakumu izpildei ir nepiecieSams IT iekartas izmantot arpus SKolas
telpam, tad darbinieka pienakums ir veikt pasakumus, lai nodro$inatu iekartu
saglabaSanu un aizsardzibu.
20. Darba datus drikst glabat tikai mapgé Documents jeb Dokumenti.
21. Veicot datora apkopi, kas prasa dokumentu saglabasanu, par personigajiem, ar darbu
nesaistitajiem datiem un datiem, kas atrodas arpus 20. punkta minétas mapes, atbildigs
lietotajs.
22. Veicot datora apkopi, kas prasa programmatiiras parinstalé$anu, tiks atjaunoti
operétajsistémas sakotnéjie uzstadijumi.
23. Gadijuma, ja kada datortehnikas iekarta karst vai kiip, lietotdja pienakums ir
nekavéjoties to izslégt un zinot IT specialistam.
24. Ja lietotajs novéro izmainas datortehnikas darbiba, kas traucé vina darbu, lietotajs
par to inform& IT jomas darbiniekus.
25. Parnésajamo datu nes&ju lietosana:
25.1. lietotaja lietoSana nodota parnésajama datu nes€ja nodoSana citiem
lietotajiem nav pielaujama;
25.2. lietotdja lietoSana nodota datu nes€ja nozaud€Sanas gadijuma, lietotajs
nekavgjoties zino skolas direktores vietniecei saimnieciskajos jautagjumos;
25.3. ja lietotajs izmanto personigo ar&jo datu nes€ju Skolas telpas, vins ir
atbildigs par taja eso$ajiem datiem.

VI Parolu lietoSanas noteikumi

26. Lietotaja parolei, kas tiek izmantota piekluvei jebkuram IT resursam vai IS,
ieteicams izmantot vismaz 9 simbolus, izmantojot lielos un mazos burtus, ciparus un
specidlos simbolus (pieméram, *&"%$#@!)(,. u.c.). Parolei ieteicams neizmantot ar
lietotaju tieSi vai netiesi saistitu simbolu kombinaciju (pieméram, lietotaja dzim3anas
datumu, automasinas registracijas numurus, u.c.).

27. Lietotdjam ieteicams ne retak ka reizi 3 méne$os nomainit savu paroli. Mainot paroli,
lietotajs nevar atkartoti izmantot jau iepriek§ izmantotas simbolu kombinacijas.

28. Lietotaja autorizacijas dati ir $1 lietotaja veikto darbibu identificésanas mehanisms.
Lietotajs ir atbildigs par visam darbibam, kas veiktas koplieto3anas resursos.




29. Lietotajs nedrikst savu paroli izpaust citai personai. Ja rodas aizdomas, ka lietotdja
parole ir kluvusi zinama citai personai, ta nekavéjoties janomaina.

30. Atstajot savu darba vietu vai neveicot darbu ar datoru, lietotajam javeic darbibas, lai
noverstu nesakcionétu datoru lieto3anu (iespgju citam personam izmantot datoru ar
lietotaja pieteikumvardu lietotaja prombiitnes laika) — pamest savu kontu (sign out).

31. Ja lietotajs parkapis §is kartibas prasibas un apzinati atlavis izmantot datoru,
koplietosanas IT resursus, interneta tiklu vai citus ar IT saistitus resursus, izmantojot
savus autorizacijas datus vai arf nodevis tos citai personai, lietotajs personigi ir atbildigs
par visam darbibam, kas veiktas ar lietotaja autorizacijas datiem un ir atbildigs par
raditajam sekam.

32. Lietotajs drikst pierakstit vai citadi fiksét savu autorizacijas datus, bet lietotajam
pasam janodro3ina, lai Sie pieraksti nebiitu pieejami citam personam.

VII Koplietosanas IT resursu lieto§anas noteikumi

33. Koplietosanas IT resursus drikst izmantot tikai tiem paredzetajiem mérkiem un
uzdevumiem.
34. Koplietosanas IT resursos lietotajs nedrikst glabat informaciju, kas satur personas
datus (personas kodi, adreses, talruna numuri u.tml.).
35. Lietotajam aizliegts apiet vai méginat apiet koplieto$anas IT resursu aizsardzibu.
36. Lictotajam ir aizliegts:
36.1. veikt jebkadas darbibas, ar ko var bojat datortehniku. Gadijumos, kad
lietotaja tiSas vainas dé] ir bojata datortehnika, lietotajam ir jaatlidzina visi
datortehnikai raditie zaudgjumi neatkarigas novértésanas ekspertizes noteiktaja
apjoma; .
36.2. mainit jebkadus datortehnikas uzstadijumus. Gadijumos, kad izmainas
uzstadijumos ir nepiecieSamas, par izmainu nepiecieSamibu lietotajs informé IT
specialistu;
36.3. uz Skolas datortehnikas un koplietosanas mapés glabat visa veida failus, ja
to lietoSana un uzglabasana parkapj Autortiesibu likumu;
36.4. izmantot vai bojat citu lietotaju failus, mainit to atra$anas vietu uz datora
cieta diska;
36.5. jebkada veida apdraudét datortehniku, datortiklu, serveru, mar$rutétaju
darbibu un tajos esoSo informaciju vai tas drosibu;
36.6. jebkadiem nolukiem iegiit vai meginat iegit citu lietotaju konfidenciilo
informaciju;
36.7. patvaligi uzstadit vai nopemt Jebkadu programmatiiru uz lietotajam
pieskirtas datortehnikas. Gadijumos, ja rodas nepieciesamiba péc papildu
programmatiiras vai vairs nav nepiecie§ama kada no uzstaditajam programmam,
par to informé&t IT specialistu;
36.8. izmantot failu apmainas programmatiiru informacijas lejupielades vai
augSupielades veik3anai, kas nav saistita ar lietotaja darba pienakumu veiksanu;



36.9. datortehnikas tuvuma novietot vaj lietot partikas produktus un dzgrienus;
36.10. stradat ar netiram rokam, smérgjot klaviatiiru un saskarsmes ierici (,,pele™);
36.11. aizsegt iericu ventilacijas atveres vai ievietot tajas jebkadus priek$metus,
kas var traucét dzesé$anas ventilatoru darbibu;

36.12. atvért datortehnikas iekartu korpusu, pievienot vai atvienot datora
komplekta sastavdalas un periférijas iekartas bez iepriek$€jas mutiskas
saskanosanas ar IT specialistu;

36.13. parvietot darbiniekam pieskirto datortehniku arpus Skolas telpam bez
Skolas administracijas atlaujas;

36.14. interneta vide izteikt, izplatit neétiskus un rupjus komentarus, kas aizskar
cilvéka cienu un godu, veicina rasu un naciju naidu;

36.15. izmantot datoru kait€§juma nodariSanai citiem datoriem, serveriem,
lietotajiem, veéstulu slitiSanai, nepiedienigu un apjomigu e-pasta sitfjumu
sutiSanai un sanemsanai;

36.16. izplatit datorvirusus;

36.17. nesankcionéti pick]at aizsargatam datu glabatuvem:;

36.18. apmeklét majaslapas, kas satur erotiska, pornografiska un vardarbiga
rakstura informaciju.

37. Lietotajs apnemas:

37.1. segt visus zaud&jumus, ko Skolai rada Jebkura ar darbu nesaistita satura
atrasanas uz lietotajam pieskirtas datortehnikas:

37.2. beidzot darbu ar datortehniku, aizvért visas izmantotas programmas un
pamest savu kontu (sign out);

37.3. izmantojot lokalo datortiklu un interneta tiklu, ieverot speka eso3os
normativos aktus un interneta tikla lictosanas etiketi un étikas pamatprincipus.

VIII Chromebook datoru uzglabaSana, izsnieg§ana un lieto$ana

38. Chromebook var tikt izmantoti Skolas telpas (ja netiek atrunats savadak):
38.1. macibu procesa ietvaros macibu satura apguvei;
38.2. attalinato macibu nodro$inasanai; ~
38.3. valsts (tai skaita centralizéto eksamenu) un Skolas parbaudes darbu laika;
38.4. olimpiazu darbu izpildei tiessaiste.
39. Chromebook tiek uzglabati Skola, to uzladei paredz€tajos skapjos.
40. Skoléni informaciju par Chromebook lietosanu un iepaziSanos ar $o Kartibu ar
parakstu apliecina veidlapa “Chromebook personalizacija” (1. tabula).




1. tabula
Chromebook personalizacija un iepazisanas ar datortehnikas lieto$anas kartibu

N.p.k. | Klase | Skoléna vards, uzvards Identifikacijas Skoléna
numurs paraksts

41. Chromebook izsniegsana:
41.1. macibu priek§meta skolotajs katram skolénam izsniedz vina personalizéto
Chromebook saskana ar identifikacijas numuru;
41.2. p&c macibu stundas skoléns Chromebook novieto uzlades skapi, pievienojot
uzladi;
41.3. ja Chromebook nepieciesams skolénam individuala darba veik$anai Skolas
telpas:
41.3.1. vienu darba dienu ieprieks skoléns piesakds macibu prickSmeta
skolotajam un vienojas par Chromebook sanemsanu un nodo3anu;
41.3.2. skolotajs rikojas saskana ar $1s Kartibas 41.1. punktu.

42. Darba ar Chromebook jaievéro “Rigas Ziepniekkalna vidusskolas noteikumi par
drosibu datorikas kabineta”.

IX Nosléguma jautajumi

43. Datortehnikas izsniegganas un lietosanas kartibu Rigas Ziepniekkalna vidusskola
apstiprina direktors, ta ir saisto$a visiem Skolas darbiniekiem un skoléniem.

44. Ar Datortehnikas izsniegSanas un lietoSanas kartibu Rigas Ziepniekkalna vidusskola
skolénus iepazistina klases audzinataji un macibu prieksmetu skolotaji.

45. Datortehnikas izsnieg$anas un lietoSanas Kirtiba Rigas Ziepniekkalna vidusskola
stajas speka ar 2024. gada 15. aprili.

Direktore T Astrida Ra¢kovska

Sagatavoja:
Direktores vietniece IT joma Zanda Freija
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